UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

UZivatelska pfirucka “ZIT POKLADNA” pro registraci do webového portélu
Uvod
O této pfirucce

Tento manual je uréen pro koncové uZivatele, ktefi si zakoupili elektronickou pokladnu
vyrobenou spoleénostl’ “2IT International” LTD. Jejim zdmérem je slouzit jako nadvod pro

JAK JE PRIRUCKA USPORADANA
Tato kniha je rozdélena do nasledujicich jedenacti kapitol:

Kapitola 1: Proces registrace...
Kapitola 2: Registrace prodejny
Kapitola 3: Registrace pokladny.
Kapitola 4: Nahrani certifikatu..............
Kapitola 5: Registrace Operator(i/Pokladnich
Kapitola 6: RozloZeni uctenky............
Kapitola 7: Registrace skupin PLU ..
Kapitola 8: Registrace produktti/PLU
Kapitola 9: Zména dat spole¢nosti
Kapitola 10: Zména hesla

Kapitola 11: Typy plateb
Kapitola 12: Zadani produktového kllce do pokladny......cccceveveninieieenen. 25

DALS INFORMACE
Pro dalsi informace nas kontaktujte na nasem emailu:

info@zitpokladny.cz
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

Kapitola 1: Proces Registrace

Baleni se sklada z:

1 x Pokladna ZIT Mobile

1 x USB power adaptér

1 x microUSB kabel

1 x UZivatelsky manual a instrukce

1 x Stiraci karta s Licen¢énim klicem

Pfed uvedenim do provozu provedte prosim, nasledujici kroky pro zaregistrovani
zakoupené pokladny:

1.

Otevrete krabici a setfete ptiloZzenou stiraci kartu pro zjisténi webové adresy a
produktového klice. Sklada se 16-ti ¢islovek a ma nasledujici format:
XXXX-XXXX-XXXX-XXXX
Licencni kli¢ je unikatni a pouziva se na registraci jedné pokladny.

o™ S

Zadejte webovou adresu www.zitpokladny.cz do Vaseho prohlizece a uvidite
obrazovku, kde muzete zaregistrovat svou spole¢nost.
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

5@ ZIT International

y £ 4 :
Loy
YEARS
Evolution in Technology

3. Zadejte prosim, podrobnosti o Vasi spolecnosti a produktovy kli¢ ze stiraci karty
do formulare “REGISTRACE”. Poté stisknéte “Vytvofit ucet”.

Zadejte nasledujici udaje:

- Cely nazev spolecnosti.

- ID Spole¢nosti: Zadejte Dariové identifikaéni ¢islo (DIC).

Zadejte dafiové identifikaéni &islo ve tvaru CZ“pridélené_gislo* (DIC)

- Ve tietim poli zvolte typ spole¢nosti z rozbalovaciho menu, (DIC).

- Kli¢ produktu: Zadejte 16-ti mistné heslo XXXX-XXXX-XXXX-XXXX tzn. Cislo
stiraci karty. Cislo je unikatni a maZe se pouzit na registraci jen jednoho zafizeni.
- Registraéni email: Musite vyplnit platnou emailovou adresu, na kterou
dostanete heslo.

- Telefonni ¢islo: Zadejte prosim, telefonni ¢&islo, které muaze byt jak ve formatu
H420FFFFFEEXEEEE 13k ve formdtu 9 Cislovek *** *xxx xxxx
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

-V druhém poli zadejte Vase jméno a pfijmeni (jméno spolecnosti anebo jméno
kontaktni osoby).
-V poslednim poli zadejte rECAPTCHA code a stisknéte tlacitko “Vytvofit Gcet”.

4. Ucet bude vytvoren. Pro registraci vice pokladen, zopakujte viechny kroky.

5. Heslo Vam bude zaslano na email. Zkontrolujte svoji emailovou schranku a
pouZijte zaslané heslo pro pfihlaseni na webovém portalu. V pfipadé Ze jste email
nedostali, po 10 minutéch se podivejte do Spamové schranky.

—~_
56’ ZIT International cs o

Successfull registration

Thank you for registering to our website. An e-mail containing your credentiais have been sent to the e-mail
address you provided

G010 fog In page

6. KdyZ dostanete heslo, vratte se na domovskou stranku www.zitpokladny.cz.

7.  Poté zadejte Vas email a heslo. Pouzijte formulai “PRIHLASENI“, ktery se nachazi
na levé strané této stranky, Zadejte reCAPTCHA code a stisknéte tlacitko
»PFihlaeni”.
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

Kapitola 2: Registrace prodejny
Provedte prosim, nasledujici kroky pro zaregistrovani prodejny:

1. Vyberte “NASTAVENI” a kliknéte na “PRODEJNY”:

5@ ZIT International oz (@) o

Somom g verwin G REGSTROVANE FOKLABKY

(.

PRODEINY POKLADNI PLU SKUPINY

3

NASTAVENI PLU NAHRAT CERTIFIKAT PLATEBNI METODY

2. Pokliknutina “PRODEJNY” zvolte “+ Nova prodejna”:
5@;_ ZIT International omaen | @ v wep

YEARS

NASTAVEN > Prodejny

Prodejny

+ Nova prodejnal

2 [ 1 Zim Poxiadny 1766 Prana Praha 1
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

3. Zadejte vSechny podrobnosti Prodejny a kliknéte na “UloZit”.

Do prvniho pole zadejte ¢islo Vaseho obchodu. MiZete zadit s jednickou, Cislo zaleZi na
poctu prodejen, které mate.

Prodejni jméno: Zadejte cely nazev prodejny.

V polich, které se nachazi nize, vypliite pozadované tdaje — PSC, Mésto, Ulice a &.p. a
Telefonni ¢islo.

Prodeiny

Cislo 1
Coly nazev 21T Pokladny
prodejny

pst 1766

Mésto Praha

Adresa [Pram 1

Tolefon |.m|mr2|27

Pokud mate vice Prodejen, zopakujte kroky 2. a 3.

Pokud chcete zménit nebo upravit jiz zadané a uloZené informace o Prodejné, stisknéte
tlacitko “Upravit”.
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~_
56’; ZIT International oormsen | @) = e

2 o £ rasTavey @, REGISTROVAKE POKLADNY

NASTAVEN > Prodemy

Nazev prodejny

217 Poiaany 1766 FPrana Prana 1

W nazev prodejny Pt Mésta Adres:

anku )« @ - 1-1 Hagky (1

Kapitola 3: Registrace pokladny
Provedte prosim nasledujici kroky pro zaregistrovani elektronické pokladny:

1. Z hlavni stranky vyberte “Registrované pokladny“. Uvidite fadek s Licenénim
klicem, ktery pouZivate na registraci Vaseho Uctu. Tento kod je platny pouze pro
jednu pokladnu. Zvolte “Upravit” a poté vyberte pokladnu z rozbalovaciho
menu, ve kterém jsou registrovana zafizeni. Poté vypliite pole “Oznaéeni
provozovny”;
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5@/’? ZIT International

Qaniasen o N Help

L sy | @, wrcsmovad roxiany

REGISTROVANE POKLADNY

REGISTROVANE POKLADNY

Progejna WHE produkty  Status 2 Maximsini padet
Vie - Vie * Vie v 2000 [ L
| | | [ ptousten [ oonsseni ] it prosustu  soes

0301-1000-0000-0102 Akt

t-idey (1) ©

REGISTROVANE

Kiié produkn

azaCes meovazoun (1212

Prodena

AT Peklacny
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
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1. Zadejte produktovy klic ze stiraci karty, Oznaceni provozovny, zvolte Prodejnu a
kliknéte na “Ulozit”.
- Licenéni kli€ se sklada z 16-ti Cislovek v tomto formatu XXXX-XXXX-XXXX-XXXX
- Oznacdeni provozovny
- Po kliknuti na rozbalovaci menu zvolte Prodejnu, ktera bude souviset s touto
pokladnou.

Pokud chcete zménit nebo upravit jiz zadané a uloZzené informace o pokladné,
stisknéte tlacitko “Upravit”.

2. Pokud chcete pridat dalsi pokladnu ve Vasem uctu.
Kliknéte na “Registrované pokladny” zvolte “+ Registrace nové pokladny”

Kapitola 4: Nahrani EET certifikatu

Provedte prosim nasledujici kroky pro nahrani certifikatu:
Vyberte “NASTAVENI” a poté kliknéte na “Nahrat certifikat”:

=~
5@ ZIT International ahlageni e N hep
LEALE

Soorm | g astvrs @ RECISTROVANE SOKLADNY

NASTAVEN

3 H

PRODEINY POKLADNI PLU SKUPINY

2
3

HASTAVENI PLU MAHRAT CERTIFIKAT PLATEBNI METODY
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1. Po kliknuti na “Nahrat certifikat” zvolte “Novy certifikat”.
Nahrajte osvédéeni o EET, ktery je ve formatu .p12:

—_
56" ZIT International owueni| (@Y BN rew
o]

HASTAVEN > Hahrst centifikat

Nahrét certifikat

ID spoledn. . | Nazev spoletnost I od dne do cne

cz ZIT International 30092016 30.09.2019

3. Provedte prosim nasledujici kroky pro dokonceni registrace elektronické pokladny:

1. Zvolte stazeny certifikdt
2. Zadejte heslo
3. Kliknéte na “Ulozit”

Mahrat cortifikat
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Kapitola 5: Registrace Operatorti/ Pokladnikd
Provedte prosim nasleduijici kroky pro zaregistrovani Operatora / Pokladnik:

1. Vyberte “NASTAVENI” a poté Jdéte na “Pokladni”:

oZ

ZIT International oamsen | @Y B Help

POKLADNI

[ —
v=
E=!

NASTAVENI PLU MAHRAT CERTIFIKAT PLATEBNI METODY
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
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2. Po stisknuti “Pokladni” zvolte “+ “Novy pokladni”:

5@ ZIT International Ounisten D = rew

Pokladni

Froseina Sestus. naximsini pocet
= 2000

w

Vyberte prodejnu tohoto Pokladnika, zadejte Jméno a Heslo Pokladnika a
stisknéte “Ulozit”.

e Muzete ptFidat az do 15 pokladnikd na jedné pokladné.

e Do prvniho pole zadejte ¢islo pokladnika (1-15).

e Prodejny: muZete si vybrat z rozbalovaciho menu jméno obchodu kde pokladnik
pracuje.

e Jméno pokladnika (bude napsano na uctence).

e Heslo: Zvolte heslo operatora, které bude fungovat v pokladné.

e Muze byt od 1 do 4 &isel.
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
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Pokiadni

Lislo

Prodejna
dméng
pokladnihe

Hasla

Status

Pokud mate vice Pokladnik(, zopakujte kroky 2. a 3.

Pokud chcete zménit nebo upravit jiz zadané a uloZené informace o pokladnich,
stisknéte tlacitko “Upravit”.
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~_
56’: ZIT International oavten| (@ & ey

NASTAVEN > Pokladni

Prodejna Status Maximdini pocet
. Vi - 2000
Jmiéno pokiadnino | Prodena I Hesio
2% 1 Prodavat 01 2IT Pokladny 1234
& 2 Prodwaloz 2IT Pokiadny
- 3 Prodavat 03 ZIT Pektagny
& 4 Prodavatod 21T Poklacny
£ 5 Progavat 05 2T Pokiagny
£ & Prodavat o6 21T Pokladny
& 7 Prodavat o7 21T Pokiadny
& 8 Prodaval 08 21T Pokladny
2 9 Prodavat 09 ZIT Pokiadny
Z 10 Prodavat 10 20T Pekiadny
£ 1 Prodavat n 21T Poidadny
& 12 Prodavat 12 21T Pokladny
£ 13 Prodavat 13 21T Pokladny
& 14 Prodavat 14 2IT Pokiadny
& 15 Prodavat 15 ZIT Pokiadny 9999 Ak
W0 v | Raaki na $irank N 1- 1580y (15} O
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

Kapitola 6: RozloZeni ti¢tenky
Provedte prosim nasledujici kroky pro nastaveni vzhledu tGctenky:

1.  Kliknéte na ,,NASTAVENI“ a zvolte ,,PRODEIJNY“:

—_
5@ ZIT International omesen G W

YEAR
bt ey

NASTAVEN

i Ol

PRODEJNY POKLADNI PLU SKUPINY

K

[X%3

e

NASTAVENI PLU NAHRAT CERTIFIKAT PLATEBNi METODY
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

2. Kliknéte na ikonu uctenky:

ZIT International Oanssen o EN  Hep

2 PROFEL L RSt B, RECITROVANE POKLABNY

NASTAVEN > Pradeing

Prodejny

Nazev prodejny

[ pse isto Adiesa

1765 Prana Praha 1

i 1ty () &

3. Zadejte, prosim, nasledujici idaje:
L] Zkratka nazvu spoleénosti
L] Maximalni délka nazvu je 32 symbold
° Druha linka maze byt ICO
. Nazev prodejny
L] Maximalni délka nazvu je 32 symbold
. Adresa prodejny
o Dva horni reklamni fadky
L] Dva dolni reklamni fadky

L] Stisknéte tlacitko “UloZit”
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
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Prodejny

Zhawtas kv |
Spoistnont 7

() Mmiini ghich pole pole Zhratkd nAZw Spodetnast b pole X2
sanies |
ey " NN OB pobe pole Zhratkd ndTvy spoletnGst i poke 32

Zhrstha ndavu |'« {5 hamEnialn <3 pole pole Ziratkn ndavy pradefny e poke 32

prodeay

Zhrwtka sdresy ) 1.0 banimiini 48ca pole pole Ziratka acresy peoceny je pole 32
prodejay

Boani el G | 648ca pole poler Horn! rektamal Hdica 1 je pole 3

i rbtamnd | # {0 Maeniinl c4Bca s [ o pole 32

Boeni rebfamni ) Miaimiini 483 poke pole Horn! rekiamal Hdka 2 e pole 32
" | v " [

Dol reklamel hiaimdini 648ca pok: poke: Dainl rebamal Kadka 1 je poke 32
" | "3 i [

Dot e ) {0 M i pote pole Dol rebiomal Lot 2 e poke 32

MCUZete vybrat kategorii aktivit na téchto radcich zaskrtnutim policka:

Sales points

Company name
(short)

Company name
[short)

Sales point (short)

Sales address
{short)

Upper advertising

line 1 |

Upper advertising
line 2

Bottom
advertising line 1

Bottom
advertising line 2
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
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Kapitola 7: Registrace skupin PLU
Provedte prosim nasledujici kroky pro zaregistrovani PLU skupin:

1. Jdéte na “NASTAVENI” a zvolte “PLU SKUPINY”:

ZIT International omdten (@) v wew

L3 resvex | G RGRTROVANE FORLABY,

PLU SKUPINY

MASTAVENI PLU HAHRAT CERTIFIKAT PLATESN| METODY

2. Po kliknuti na “PLU SKUPINY” prosim zvolte “+ Nova PLU skupina”:

=
‘56’: ZIT International camusens| () o Vet

PLU skupiny
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

3. Zadejte nazev skupiny, zadejte hodnotu DPH a kliknéte na “Ulozit”:

PLU skupiny

Pokud mate vice nez jednu PLU skupinu, zopakujte, prosim, kroky 2. a 3.
Pokud chcete zménit nebo upravit jiz zadané a ulozené informace o PLU skupinach,

stisknéte tlacitko “Upravit”.
5@’7 ZIT International conssen | (@ e Help

YL ARS

L woTers | G KEGITROVANE ROKEADRY

HASTAVEN > PLU skupiny.

PLU skupiny
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Kapitola 8: Registrace produkti/ PLU

Provedte prosim nasledujici kroky pro zaregistrovani PLU:
1. Jdéte na “NASTAVENI” a zvolte “Nastaveni PLU”:

5@ ZIT International oonsteni| (@) = vew

Yiams
PSR

2 o L Hasmoven 9, RECISTROVANE FOKLADNY

NASTAVEN

POKLADNI PLU SIKUPINY

s

NASTAVENI PLU NAKRAT CERTIFIKAT PLATEEBNI METODY

2. Po kliknuti na “Nastaveni PLU” zvolte “+ Nové PLU”:

ZIT International T - R Help

& rmorm O Namwrx @ REGITROVANE FOKLADNY.

NASTAVEN > Nastavens PLU

Nastaveni PLU
Earovy kéa

Hizew polotky PLU zkupina status Maximsini potet Oa Sista Do gisia

vie . Vi - 2000 o o

P Caravy kba

Z 25.00 1000010101 21.00 Ao
Z 15.00 1010120212 15,00 Asan
Z 2100 2121212121 1000 st
vd 55.00
Z 55.00
Z 89,00

¥
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Prosim zadejte:

- Nazev PLU

- Maximalna délka nazvu je 21 symbol(

- Cena PLU

- Cena musi byt zadéna vcetné DPH

- Carovy kod

- Maximalni délka ¢arového kédu je 13 symboll

- PLU skupina

- MUzete aktivovat nebo deaktivovat PLU, kdyzZ zvolite status z rozbalovaciho menu
- Kliknéte na “Uloizit”.

Mastaveni PLU

Eislo polodky [z

Nézov polotky ‘r.nn-(hh

Cons 5 0PH ‘ I

Carony kid [mmmzwz

PLU skupina Odddieni £ 01+ 21.00% .

Status.

Pokud mate vice nez jedno PLU, prosim zopakujte kroky 2. a 3.

Pokud chcete zménit nebo upravit jiz zadané a ulozené informace o PLU, stisknéte
tlacitko “Upravit”.
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5@ ZIT International oot @) B new

YAIARS
PR TR

2 rrorm [ xastars O RECISTROVANE POKLADNY

NASTAVEN > Nastaveni PLU

Nastaveni PLU

Hazev polotky  Carovy kod PLU skupina Staws Maximaini potet Od éisla o disla
Vie v Vie - 2000 L] ]
cerasom_[Gires_ [Pusioms [oor [ s
Z_ 2500 1000010101 Oadtleni & 01 21.00 Akt
a 2 CocarCota 1500 1010120212 Odadleni £ 02 1500 Akt
& 3 Snickess 2100 2121212121 10.00 Axtivn
& 4 services 55.00 0.00 Akt
& 5 senic 55.00 0.00 Akt
& 6 Labory costs 89.00 0.00 Akt
[[20 ] macki na siramiu e e 1.6Hdky B ©
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Kapitola 9: Zména udaju o spoleénosti
Provedte prosim nasledujici kroky pro zménu Gdajd o spoleénosti:

1. Nejdtiv jdéte na “Profil”. Poté vypliite informaci ”Data spole¢nosti”:

—_
56" ZIT International

o @) v wep
LEAK?

ko

DATA SPOLECNOSTI ZMENA HESLA

2. Vyberte pole, které chcete zménit, zadejte novou informaci a kliknéte na “UloZit”

@@T— ZIT International Oanissen: ° En

Zoveom | sty 9, RGETROVANEORLABSY

PROPIL > Bata spatetnasts

—
Mizow spoletnosti | ZIT irsematiznal

Utivateiski rméne | 2T rgeenaticnal
10 spoistnon ez
Trpi0 o

Registratni omait |

Kontakind talefon | « 220120212127
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Kapitola 10: Zména hesla
Provedte prosim nasledujici kroky pro zménu hesla:

1. Jdéte na “Profil”. Poté zadejte informaci do "Zména hesla”:

6@ ZIT International Canstent o N mep
bt

& onorn | KATOVTX G EICKTRGVANEPOKLASKY

b

DATA SPOLEENOSTI ZMENA HESLA

2. Zadejte prosim své staré heslo, poté nové heslo, potvrdte nové heslo a kliknéte
na “UloZit”:

5@ ZIT International oo (@ 0 wen

YTARs
AR

2o | AT @ KCOTROVANEPOKLADY

FROFIL > Zména hesla
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Kapitola 11: Platebni metody
Provedte prosim nasledujici kroky pro zobrazeni platebnich metod:

1. Vyberte “NASTAVENI” a jdéte na “Platebni metody”:

' ZIT International

2o gy o

PLATEBNI METODY

Uvidite vSechny platebni metody.

5@? ZIT International e (@) B e

YEiaw
P

Smom | gy veem | O RECSTOWERORLATY

MASTAVEN > Platebni metody.

Upozornéni: Typy plateb nelze ménit!
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Kapitola 12: Zadani produktového klice do pokladny

Provedte prosim nasledujici kroky pro dokonceni registrace pokladny:

1.

® N W

10.

Ujistéte se, ze kroky popsané v Kapitole 2, 3, 4 jsou dokonceny:
. Kapitola 2: Registrace prodejny;
. Kapitola 3: Registrace pokladny ;
. Kapitola 4: Nahrani EET certifikdtu;
. Ostatni nastaveni jsou nepovinna;

Ovétte se, ze GPRS nebo Wi-Fi pfipojeni je dostupné — anténa nebo indikator

sité je na pravé strané obrazovky.

an
[

L Prodej
Pokud jste pred zahajenim registrace pokladny vytiskli néjaké uctenky, provedte
Z uzavérky pro vymazani viech Udajl o prodeji. (Z- uzavérka): podle PLU, podle
PLU Skupiny, podle Pokladnikl; (podivejte se na vice informaci o Z uzavérce).
Vstupte do “Hlavni menu”, bez vybéru rezimu.

vD
Stisknéte a podrizte klavesu i a zaroven stisknéte klavesu
Pockejte par sekund nez pokladna navaze spojeni se serverem.
Na obrazovce se objevi “Licenéni kli¢”.

“_u

Zadejte klavesami 16-ti mistny Licenéni kli¢ véetné pomicky

To je stejny Licencni kli¢ ze stiraci karty, ktery jste poutzili pro registraci emailu
na nasem webovém portélu.

Cislo pridate, kdy? podrite kazdé tlacitko par sekund, poté zadate symbol -

Pro zadani pomlcky, stisknéte, prosim, dvakrat klavesu

N.B.: Pro zadani 0 podrite klavesu

>0

Stisknéte pro potvrzeni zadani.
Vsechna nastaveni z webového portalu budou stazena do pokladny.
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UZivatelska prirucka pro registraci do webového portalu
www.zitpokladny.cz

11. Upozoriiujeme, Ze pokud provedete zmény na zakladé informaci
uvedenych do webového portédlu, zmény budou automaticky stazeny do
pokladny po nékolika hodinach. Chcete-li ru¢né stahnout informace
prostiednictvim naseho webového portalu jdéte do “Hlavni menu”, bez
vybéru rezimu.

. \ . . R . vD
Stisknéte a podrzte klavesu ¢ a zaroven stisknéte klavesu

Napovéda: (Z - Uzavérka) Vymazani Gdaja o prodeji

Opustte hlavni stranku a vyberte rezim Z — Uzavérka:

Automatické heslo na Z — Report rezim: 9999

Stisknéte tlagitko: P

Stisknéte tlacitko: X
Stisknéte tlacitko: “°
DP3

Stisknéte tladitko: —=J

Stisknéte tlacitko:

PO

Stisknéte:
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